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校行政〔2025〕68号
合肥大学门面房出租管理办法
第一章  总则
第一条 为了进一步加强学校房屋管理，规范房屋出租行为，保障学校国有资产安全，维护学校的合法权益，根据《合肥市人民政府办公室关于印发合肥市国有（集体）资产租赁交易管理办法的通知》等文件规定，结合学校实际，制定本办法。
第二条 本办法所指出租的房屋，是指学校所辖范围内产权属于学校，经学校同意，报合肥市财政部门批准出租的房屋。
第三条 学校房屋出租，优先保证学校正常的教学、科研、行政、后勤等工作，在不影响学校正常工作的前提下，通过规范审批程序方可进行。
第四条 出租房屋的租金收入按照“收支两条线”的财务收支管理政策，由学校财务处统一管理。
第二章  管理机构和职责
第五条 学校房屋出租和管理归口部门为国有资产管理处，依规代收租金。财务处配合拟定出租房屋招租方案。后勤集团负责水电费代收。纪委、审计处负责对出租过程进行监督管理。
第六条 国有资产管理处在房屋出租工作中的具体职责如下：
1、负责制订学校房屋出租管理的规章制度；

2、负责学校房屋出租合同的签订、租金催缴、违约追责等；

3、建立租金管理台账，负责出租房屋的日常管理工作；

4、对承租人违反本办法规定或违反合同约定的行为督促整改。
第三章  承租人的确定
第七条 对承租人的要求：
（一）具有民事行为能力的中华人民共和国的自然人或独立法人机构。
（二）无不良经营记录和债务纠纷。
第八条 按照国家政策，门面房出租须经校长办公会审批，必要时报党委会审批；报市财政局批准，通过公开招租的方式确定承租人，招租结果予以公示。特殊情况一事一报。
第九条 承租人必须承担消防、治安责任。具体事项按合同约定执行。
第四章
 合同管理
第十条 房屋出租须按学校合同管理办法签订租赁合同。
第十一条 房屋出租合同原则上有效期三年，最长六年。
第十二条
承租人须按合同约定交纳各项费用，包括但不限于租金、水费、电费和物业管理费等。国有资产管理处按规定代收租金、履约保证金、违约金等。后勤集团代收水电费等。
第十三条 承租人应缴纳的租金、履约保证金、违约金等根据合同约定执行。
第十四条 承租人可选择现金、支票或银行转账等方式交纳租金和其他费用。
第十五条 承租人存在下列违约行为之一的，学校按合同约定收取违约金，并有权单方解除租赁合同。
1、擅自变更经营范围。

2、擅自转租、分租和变更使用性质。

3、不配合学校管理和监督，影响学校的正常秩序、校园环境和师生生活。

4、经营过程中不能履行安全责任和义务，且未按照规定要求和时间期限予以整改的。

5、违法经营黄、赌、毒及危化品、易燃易爆品。
第十六条 承租人在经营过程中，如有违法经营行为，学校有权单方解除租赁合同，必要时通过司法程序处理。
第十七条 出租房屋的维修、装修、改造、增加设备等必须遵照合同约定，经国有资产管理处审核，报学校批准后方可实施。承租人擅自装修改造，影响结构安全，承租人必须无条件恢复房屋原状，造成学校损失和他人人身伤亡、财产损失的，承租人应承担相应责任。
第十八条 承租人在租赁期间欠交租金逾期达5天，追缴无效，学校可单方解除租赁合同，并从保证金中扣除承租人所欠费用。
第十九条 合同期满或合同提前终止，承租人逾期不退房的，学校将扣留承租人的履约保证金或其他押金，必要时依法收回房屋。
第五章  附则
第二十条 本办法由国有资产管理处负责解释。学校在本办法前公布有关规定与本办法有冲突的，以本办法为准。本办法与上级机关部门有关规定有冲突的，以上级机关部门的相关规定为准。
第二十一条 本办法自发布之日起实行。2021年3月12日发布的《合肥学院门面房出租管理办法》同时废止。
合肥大学
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