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合肥大学录取新生保留入学资格申请表
新生报到如需办理保留入学资格需填写此表

各部门签字后，到招生办办理相关手续

招办统一将办理保留入学资格的学生资料送信息科

信息科在教务管理系统和学信网上为学生办理保留入学资格手续
合肥大学保留入学资格学生入学申请表
办理过新生保留入学资格的学生，办理入学手续应填此表，

各部门领导签字后，到招生办办理相关手续

招办统一将办理入学申请的学生资料送信息科

信息科在教务管理系统和学信网上为学生办理注册学籍手续
合肥大学学生保留学籍申请表
应征入伍在校生（含新生），服役期间按国家有关规定保留学籍或入学资格至退役后2年。入伍当年教务处凭部队出具的相关证明或学校下发的入伍通知文件给学生办理保留学籍手续。其他符合保留学籍学生办理手续流程如下:
学生填写保留学籍申请表，并提交保留学籍材料

各部门领导签字

最后送交教务处信息科

信息科在教务管理系统和学信网上为学生办理保留学籍手续
合肥大学学生复学申请表
学生填写复学申请表，并提交复学材料

各部门领导签字

最后送交教务处信息科

信息科在教务管理系统和学信网上为学生办理复学手续
（一）因病休学或因心理原因休学的学生，应在休学期满前一周到校，持县级以上医院治疗康复证明向所属院（系）提出复学书面申请，特殊情况须经学校指定的医疗单位复查合格后，由所属院（系）行政负责人（因心理健康问题及其他疾病学校医疗部门负责人）签署意见，报教务处核准后，办理复学手续。

（二）因应征参加中国人民解放军（含中国人民武装警察部队）保留入学资格或学籍者，在退役后2年内，持退役证书，向所属院（系）提出复学（重新入学）书面申请，由所属院（系）行政负责人签署意见，报教务处核准后，办理复学（重新入学）手续。

(三) 因其他情况休学、保留学籍（保留入学资格）的学生，应在休学、保留学籍（保留入学资格）期满前一周到校，持相关证明，向所属院（系）提出复学（重新入学）书面申请，由所属院（系）行政负责人签署意见，报教务处核准后，办理复学（重新入学）手续。

(四)学生在保留入学资格、休学和保留学籍期间，如要报考其他学校，必须先办理取消入学资格或取消学籍手续。

合肥大学学生休学申请表
    学生因病需长期治疗或其他原因不能坚持学习者，由本人申请，持相关证明或县以上医院证明，经批准可办理休学手续。休学期限为一年。
学生填写休学申请表，并提交休学材料

各部门领导签字

最后送交教务处信息科

信息科在教务管理系统和学信网上为学生办理休学手续
国际学生应提出书面申请并附相关证明，经国际交流合作处及所在院（系）审核报教务处审批，完善手续后离校。
合肥大学学籍学历信息变更审核表
学生本人向所在院系提出申请后，填写《合肥大学学籍学历信息变更审核表》，由学生所在院（系）审核学生档案信息及申请变更内容的真实性。

学校保卫处（户籍管理）审核变更前户籍信息的真实性、完整性、一致性。

在系部审核的基础上，学生处审核学生的申请理由是否正当，材料是否详实，并对比学生档案进一步审查学生的入学资格。

教务处审核学生信息与学信网信息一致性。

在各部门单独审核的基础上，学生学籍信息变更审核小组审核确定是否同意变更学籍信息并报分管校领导审批。学籍信息变更审核小组由申请变更学生所在系、学生处、保卫处、教务处、纪委办组成。

对同意变更的，根据审核确认的信息进行更改，并报上级主管部门备案。

合肥大学成绩更正申请表
填报成绩后任课教师不能擅自更改，如有特殊情况，需公共体育教学部主任同意后，报送教务处审核通过后，方可更改。

由教学办对需要办理成绩更正的学生填写此申请表

学生所在学院教学办在教务系统中操作成绩修改申请

信息科在接到成绩更正申请表后，签字并在教务系统中处理成绩。

合肥大学课程置换学分互认审核表
由教学办对需要办理课程置换学分互认的学生填写此申请表

学生所在学院教学办在教务系统中操作成绩修改申请

信息科在接到课程置换学分互认申请表后，签字并在教务系统中处理成绩。

学生赴合作院校学习后，课程考核与成绩记载按合作院校的有关规定执行，毕业时需提交经教学主任签字、加盖系公章并经国际交流合作处确认的纸质材料到交教务处审核、存档。

    短期国际交流学生在国外学习期间的成绩一律录入教务系统，具体由系填写《合肥大学课程置换/学分互认审批表》，并将所修课程成绩单经系审核并经国际交流合作处确认后，报教务处审核生效。

    学生访学期间的成绩以课程置换方式计入合肥大学综合教务管理系统，合肥大学成绩单和对方高校成绩单同时载入学生档案。
合肥大学GPA说明
学生下载打印后，交到信息科

信息科审核无误后，送到招办盖教务处章

合肥大学毕业学位证明书申办表
  毕业生因遗失毕业证书和学位证书,需要办理毕业证明书和学位证明书,需填写此表
到档案馆复印相关资料，盖章

将所有资料送交信息科,发电子照片到信息科邮箱jwcxxk@hfuu.edu.cn

10个工作日后，到信息科领取办理好的证明书。
信息科在学信网上标记补办的毕业证明书编号和照片
学生填写领取证明书签领表
预毕业证明
到教务处网站下载预毕业证明申请书模板，并将信息填写完整

教学办负责对该生是否有不及格课程进行审核,中外合作学生需要确认是否有国外毕业证书和学位证书

本人签字，所在学院院长签字后送信息科存档

信息科对学生是否具有毕业资格进行审核

打印预毕业证明，到招生办盖教务处章

合肥大学本科学生提前毕业审批表
学生向所在院（系）提出书面申请，填写《合肥大学本科生提前毕业申请表》，并提交有关材料（包括申请表、已修课程成绩单及剩余课程修读计划等材料）；

学生所在院（系）审核，签署意见；

学生所在院（系）将同意提前毕业的学生申请表及相关材料报教务处审查；

教务处审查后，报分管校长批准。


