合肥大学印章刻制及领取申请表

编号：    号                                       年  月  日

	落 表一：                 刻  制  申  请  表

	申请单位
	
	经办人
	

	新刻公章全    称
	
	公章规格
	

	刻章事由
	

	部    门

负 责 人

签    字
	
	校  办

负责人

签  字
	
	分  管

校领导

签  字
	

	表二：              领  取  移  交  表

	上缴公章全    称
	
	公章规格
	

	上 缴 人
	
	接 收 人
	
	交接时间
	

	原

公

章

样

模
	停用时间：   年  月  日

上缴人签字：
	新

公

章

样

模
	启用时间：   年  月  日

领章人签字：

	备

注
	1、填写合肥大学印章刻制申请表；

2、领取新公章时需交回旧公章；

3、新公章需部门负责人领取，委托他人领取的需部门负责人在审批栏内注明委托人。

4、新旧公章领取交接手续在档案室办理。


合肥大学办公室制

